a@a GOMERNG DL l ?
‘ /| €sTADO DE | MEXICO «
|

REGISTRO Ml:lNICIPAL DE TRAM!TE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE: TRAMITE: - SERVICIO:

Talleres de empoderamiento

| DESCRIPCION: Caodigo de la Cedula

Se imparten a mujeres mayores de |5 afios de edad, capacitindolas en la elaboracién de diversos articulos con diferentes materiales, donde
al finalizar su capacitacion puedan generar un autoempleo.

; a: Articulo 31 fraccidn X del Bando Municipal vigente.
IR 2: Articulo 91 fracciones Vy VIl del Reglamento Orgéanico Municipal de
| Zinacantepec.

PSRN SeEIENEE Reconocimiento otorgado por Edayo

A OBTENER:

| iSE REALIZA EN LINEA Sl | NO | DIRECCION WEB
I

| | CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

[§ CIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
> TO A INSPECCI ION O VERIFICACION Y

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

oRIGINAL t = TR

REQUISITOS: anotat fa palabra ‘Z’w‘r:“r"‘(f\‘j'rj’e i
sl antidad
Slo NO s

PERSONAS FISICAS

| INE Manual de Procedimientos de la Direccion Municipal
NO | de la Mujer del municipio de Zinacantepec.
2 CURP Art 8 de la Constitucion Politica de los Estados
3 OFICIO DE SOLICITUD Unidos Mexicanos
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NA NA NA NA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NA NA NA NA

BRI | C Solicitud de cursos a EDAYO

e 2 P Personal de la Direccién de la Mujer elaboran oficio a la Escuela de
Artes y Oficios EDAYO solicitando los cursos que se impartiran en las
instalaciones de la Direccién.

3 P Personal de la Direccién de la Mujer entrega a la Directora el Oficio de
Solicitud a EDAYO.

4 P La Directora de la Mujer firma el Oficio de Solicitud a EDAYO y turna
al personal administrativo para que sea enviado a edayo.

5 E Personal de la Direccién de la Mujer turnan a EDAYO el Oficio.

6 C Edayo contesta la peticién de forma afirmativa.

7 P Se anotan los cursos en la agenda de la direccién: - Fecha - Hora

8 P Se difunde el curso en redes sociales y mediante flyer.
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9 P La persona acude al drea de recepcion y solicita informacién sobre los
Talleres de Autoempleo.

10 C Solicita informacién de los requisitos, fechas, horarios y lugar donde
se impartira.

Il € Requisitos para Curso Externo?

12 P Se le explica a la ciudadania que debe presentar copia de su INE y se
le proporciona flyer con los dias y horarios de capacitacién.

I3 P Se le informa a la ciudadana que debe presentar un oficio dirigido a la
titular de la direccion.

14 C Presentan Solicitud del taller de Autoempleo por Oficio.

15 P Se verifica que la informacién presentada cumpla con los requisitos
solicitados para iniciar el curso y se entrega a la directora.

16 P Personal de la Direccidn realiza el oficio a edayo solicitando el curso
y asigne la fecha y hora disponible para realizar el taller de autoempleo.

17 P La directora de la mujer da respuesta al oficio de solicitud de acuerdo
a la respuesta de edayo.

18 P La directora de la mujer da respuesta al oficio de solicitud informando
fecha y hora del curso

19Z

20 C Inscripcién en instalaciones.

21 P Si presenta la documentacién solicitada se procede a la inscripcién.,
22 C Documentaciéon Completa.

23 P Si no presenta la documentacion solicitada se le indica que puede
regresar mas tarde u otro dia en un horario de lunes a viernes de 9 a |18
horas.

24 P Personal de la Direccion busca la lista de inscripcion disponible.

25 P El personal de la Direccidn registra en la lista: - Nombre de la
ciudadana - Numero Telefénico de la ciudadana anexa INE en la lista.

26 P Personal de la Direccién, le informa a las personas el dia y hora de
inicio del curso.

27 P Personal de la Direccién de la Mujer guarda el folder de los cursos de
autoempleo en el expediente de cursos.

28 C Lista de inscripcién completa.

29 P Personal de la direccién de la mujer Busca el folder del préximo
curso a realizarse de autoempleo.

30 P Personal de la direccién de la mujer cierra inscripciones de los
talleres que tienen cupo lleno

31 C Elaboracién de constancias?

32 P Personal de la direccion de la mujer Busca el folder del préximo taller
a realizarse de autoempleo.

33 P Personal de la Edayo realiza las constancias de acuerdo a la lista de
participantes.

2 34 C Realizacion de taller.
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35 P La Instructora o instructor les proporciona la lista de asistencia a las
participantes.

36 P Los participantes se registran en la lista de asistencia del taller.

37 P La instructora realiza el Taller de Autoempleo.

38 P La titular de la Direccién de la Mujer y personal de edayo realizan la
clausura del taller y entregan los reconocimientos a los participantes, al
final de la capacitacién.

39 P Los ciudadanos firman de recibido Constancia de participacion del
Taller de Auto-empleo.

40 Z
| 41 T
el 6 dias 9 horas
e Fundamento Juridico: | : Articulo 31 fracciones x del bando

C d ié o ¥ . b
bara Edays sanoe " |municipal 2: Articulo 91 fracciones v y vii del
reglamento organico municipal

1 FORMA DE PAGO: EFECTIVO I X l TARJETA DE CREDITO l l TARJETA DE DEBITO I ] EN LINEA (PORTAL DE PAGQS) I

EENEERVLASE Fn la Direccidn Municipal de la Mujer

I

BUCVRENAZE Se deposita en cuenta de Edayo

| CRITERIOS DE Proporcionar a las asistentes una capacitacién encaminada a emprender un
I RESOLUCION DEL

 TRAMITE negocio propio y generar asi ingresos extra para beneficio propio y familiar.

‘
| APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA

Sl

DEPENDENCIA U ORGANISMO; UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Ayuntamiento Zinacantepec faihetlan Mueiicedy

Mujer
i TITULAR DE LA DEPENDENCIA Mtra. Patricia Luna Delgado
HESTRISIMOMN C AL Lc: | Benito Jusrez |NO.INT. Y EXT. | 205
COLONIA: Barrio San Miguel Zinacantepec MUNICIPIO: ] Zinacantepec

Llelvitlen @o TSIV alelNE De Lunes a Viernes de 09:00 a 18:00 hrs.

TELEFONOS: CORREQO ELECTRONICO

722 Instituto.mujer@zinacantepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

|
| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NA

NO. INT. Y EXT: | NA

COLONIA: NA MUNICIPIO: NA
CP.: [ NA HORARIO Y DIAS DE ATENCION
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TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

e Hay un limite de edad para tomar el taller?

R El minimo de edad para tomar el taller es de 15 afios en adelante.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

iLos talleres Ginicamente se imparten en la Direccién de la Mujer?

b No, también se imparten en puntos estratégicos de las diferentes
comunidades del municipio para acercar el servicio a las participantes y
evitar gastos de traslado.
iSi quiero tomar uno de los talleres de la direccién municipal de la mujer
puedo traer a mi hijo/a menor?

RESPUESTA:

No es recomendable ya que la persona estard concentrada en sus clases y
el menor no contara con supervisién alguna,
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

27 /___0l /2025 .

Yolanda Engrande Villalva

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO

)
b

AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC
2025 - 2027

. DIRECCION DE LA MUJER
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