| D

- “;,.':g COBDITRNO DEL - ? SIADGOE R
’fr!_i:_t 3 :'SEAXD&:DOE g MME"XTI'(:VO « AYUNTAMIENTO DE OOIERNO D
e ZINACANTEPEC ZINACANTEPE
2025 -2027 TTCUINOS AVANIANDO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancias de Domicilio para menor de edad

‘ El tramite en mencidn es con la finalidad de expedir una Constancia Domiciliaria/de Identidad para Menor de Edad y sirve para acreditar su domicilio, se
considera como identificacién pues lleva fotografia y los datos (Direccidn) se obtiene del INE de los padres y el nombre del menor se toma del acta de

nacimiento del solicitante.

SA/002

Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México
Articulo 91 fraccion X y 133 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.
Manual de Organizacion de la Secretaria del Ayuntamiento vigente

Constancia de domicilio para menor de edad.

Cuando lo solicite el interesado por medio de los padres.

N/A

PERSONAS FISICAS
ORIGINAL | COPIA(S)
1 CERTIFICADO DE NACIMIENTO DEL MENOR DE EDAD sl 1
2 CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DE LA MAMA O Sl 1 Articulo 17 de la Ley Nacional para eliminar tramites
TUTOR gl NO burocréaticos
3 CONSTANCIA DEL DELEGADO MUNICIPAL 3| NO

4 FOTOGRAFIA TAMANO INFANTIL A COLOR O B/N DEL
MENOR DE EDAD

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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2025 -2027 W
NA NA - NA NA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NA NA NA NA

1 P El ciudadano acude a la recepcion de la Secretaria del Ayuntamiento. " '
2 C Solicita informacion del tramite e ;
3 P Se le explica al ciudadano que debe de presentar: - Copia del INE vigente o constancia con fotografia pegada y sellada |
por el Delegado Municipal -Fotografia infantil reciente, preferentemente a color E
|
|
|

42
5 C Presenta documentacion para Constancia i
6 P Se devuelve la documentacion al ciudadane por no cumplir con los requerimientos establecidos.
7 P Se recepcion la documentacion y se le informa que debe de acudir al slgmente dia por la constancia.
8 P El ciudadano recibe indicaciones y regresa al siguiente dia.
9 P Elaborar la Constancia de Domicilio para menor de edad de acuerdo a la documentacion presentada y se pegala I
fotografia. i
10 P Se enifrega documentacion con cmstancza para la firma del Secretario del Ayuntamiento. |
11 P El Secretaria revisa que la documentacian corresponda con los datos de la Constancia de Domicilio para menor de edad. |
12 C Los datos estipulados en |a Constancia ¢oncuerdan con la documentacion? b
13 P Se regresa la Constancia a la Secrelaria de Recepcion para su correccion. f
14 P Firma la Constancia de Domicilio para menor de edad. |
15 P Se entrega a la Secretaria de Recepcién la documentacion y la Constancia de Domicilio para menor de edad firmada 1
162 |
172 - TP
18 C Constancia Firmada ? ' AT
19 P Se busca la Constancia. o5 5 |
!
!
|

20 P Se proporciona la Constancia de domicilio para menor de edad.

21 P El cludadano recibe y acusa la Constancia de Domicilio para menor de edad autorizada.
222

237

Méaximo de 24 Horas

Gratuita Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, Articulo 91 Fraccion x ;
N frey N ; N EN LINEA (PORTAL”DE N
EFECTIVO A TARJETA DE CREDITO A TARJETA DE DEBITO 5 : PAGES) | A

NO APLICA

NO APLICA

No se podra dar tramite: cuando falte alglin documento de los solicitantes.
Se dara tramite: cuando cumpla con la totalidad de los requisitos solicitados

NO
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M. en A.P Gabriel Valdez Albarran
CALL | JARDIN CONSTITUCION NO. INT. Y 101
E; EXT.:
BARRIO DE SAN MIGUEL MUNICIPIO: | ZINACANTEPEC

722

9177187

LUNES A VIERNES DE 09:00 A 18:00 HORAS.

secretaria.ayuntamiento@zinacantepec.gob.
mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NA

CALL NO. INT. Y
E: EXT.:
COLONIA: MUNICIPIO:
G.P:
INFORMACION ADICIONAL

{QUE TIEMPO TARDA EL TRAMITE?
RESPUESTA: 10 MINUTOS APROXIMADAMENTE

4 EN CUANTO TIEMPO ME EXPIDEN LA CONSTANCIA?
RESPUESTA: MAXIMO EN UN DIA HABIL _

,PUEDE REALIZAR EL TRAMITE OTRA PERSONAS QUE NO SEA EL INTERESADO'
RESPUESTA: SI, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
ELABORO: ;N TAMIENT DE ZIPACH SFBUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
. 2025 - 2087
/ = 24/ABRIL/2026
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