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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Correccidn de “actas”

Se propone implementar una mayor coordinacion entre el Registro Civil y la Oficina Regional del Registro Civil 3 Toluca, con la finalidad de estar en la
posibilidad de proporcionar el "Acta" corregida en un término no mayor a 10 dias habiles, y estar en |a posibilidad de simplificar el tramite de correccién de
Actas.

Bl 014

Articulos 42, 43, 44, 45 Y 46 del Reglamento Interior del Registro Civil, vigente en el Estado de México.

Actas que expide el registro civil 3 meses

Cuando existe un error en la redaccién del documento original que expida el registro civil de
Zinacantepec.

N/A

PERSONAS FISICAS
ORIGINAL | COPIA(S)
1 Acta certificada a corregir Sl NO APLICA
2 Fe de bautizo del interesado Sl Sl
3 Acta de matrimonio Sl S Articulos 42, 43, 44, 45 y 46 del Reglamento Interior del
4 Acta de nacimiento de hijos o hermanos Sl Sl Registro Civil, vigente en el Estado de México.
5 Acta de nacimiento de nietos Sl S
6 CURP NO APLICA Sl
7 Credencial de elector en caso de no contar con ella, NO APLICA 8l
constancia de domicilio con fotografia
8 Documentos personales que contengan datos de lo que se S Sl
va a corregir
9 Presentarse la persona interesada Sl Sl
10 En caso de que sea en via judicial expediente de la Sl Sl
sentencia ejecutoriada del juzgado
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NA NA NA NA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NA NA NA NA

1 P Recepcion del Registro Civil

42 C Requiere informacion del Tramite?

3 P El servidor plblico proporciona la informacion de lo que se requiere

4z

45 C Presenta documentacion del Tramite?

6 P El ciudadano presenta la documentacion solicitada del tramite al Servidor Publico
7 P El servidor publico recibe la documentacion para su revisién

8 C Revision de documentacion?

9 P El servidor Publica le devuelve la documentacion al Ciudadano, parque no cumple con los requisitos establecidos
10 P El servidor plblico realiza el Oficio dirigido a la Oficina Regional del Registro Civil
11 P El servidor Publico entrega documentacion y oficio al Oficial de registro Civil
12 C Revision de oficio?

13 P Realiza anotacion en el oficio para su correccion

14 P La Oficial de Registro Civil firma el oficio

152

16 P El oficial de registro civil devuelve documentan y oficio

172

18 P El servidor Publico entrega el oficio y la documentacion del framite al ciudadano
19 P El ciudadano acusa de recibo el oficio y recibe la documentacion.

20 P Archivo la documentacidn del trémite en el folder de correccion del acto

212

22 E El ciudadano acude con el oficio y documentacion a la oficina Regional del Registro Civil, para la correccion, (o al
juzgado segln sea el caso).

23 C Oficio favorable de la Oficina Regional del Registro Civil y del juzgado favorable?

24 P El servidor publico recibe el oficio de la Oficina Regional del Registro Civil (o del juzgado segun sea el caso).
25 P El servidor plblico realiza el recibo de pago del tramite correspondiente.

26 P El ciudadano recibe el formato de pago.

27 P El servidor Pablico realiza la correccion del "acta” en base al oficio de la Oficina Regional del Registro Civil (o del juzgado
segun sea el casa).

282

29 C Realiza Pago de Recibo del tramite?
30 P El Cajero recibe el recibo de pago

31 P El ciudadano recibe |a factura de pago
3227

433 C Solicita Acta?

4T

10 dias habiles
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La anotacién marginal que tiene
un costo de (1.3 UMA) y la
expedicion de nueva acta (0.90
UMA)

Articulo 142 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México

EFECTIVO| X| TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO| ENLINEA (PORTAL BE | N

A A PAGOS) | A

Tesoreria Municipal

NO APLICA

No aplica.

Ayuntamiento Zinacantepec Oficialia del Registro civil 01 de Zinacantepec

M. en A, P. Martha Nereyda Ayon Sicaliros

CALL |JARDIN CONSTITUCION NO. INT. Y 101
E: EXT.
COLONIA: BARRIO DE SAN MIGUEL MUNICIPIO: | ZINACANTEPEC

LUNES A VIERNES DE 09:00 A 18:00 HORAS.

2189110 secretaria.ayuntamiento@zinacantepec.gob.

mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia del Registro civil 02 de Zinacantepec

Lic. Lenin Geovani Sanchez Sanchez

NO. INT. Y SN

CALL |Av. La Magdalena
: EXT.:

COLONIA:

Santa Maria del Monte MUNICIPIO: | Zinacantepec

De 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes

3280530 rc_zinacantepec02@edomex.gob.mx

INFORMACION ADICIONAL
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RERCC M i ZINACANTEPEC | ZINACANTEPEC
2025 -2027 SICUINOS AVANIANDO
¢ Tiempo de entrega del documento?
RESPUESTA: Diez dias habiles
¢ Cual es el costo del tramite?
RESPUESTA: La anotacion marginal que tiene un costo de (1.3 UMA) y la expedicion de nueva acta (0.90 UMA)
- ¢ Puede un familiar hacer el tramite?
RESPUESTA: Si, con el consentimiento de la persona interesada.
- TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
A
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO J




