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COBETRNO DIL
Es‘é‘ DE YUNTAMIENTO DE GORIERNO DE
MEXICO b
ZINACANTEPEC ZINACANTEPEC
2025 -2027 FECUINOS AVANZIANDD
2028-2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Expedicion de acta de adopcion,
e S R e T

Es un documento que se expide por parte del Registro Civil del Estado de México a favor del usuario con un oficio del juzgado y la sentencia, hay dos lipos;
la simple que es cuando el juez ordena que se asiente el nombre de los padres v la plena que es cuando se pide |a elaboracion de una nueva acta.

SA/008

Articulo 78 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México
Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Acta de Adopcidn. PERMANENTE

Cuando el usuario requiera el servicio (padres), una vez que han obtenido la sentencia de adopeidn a
favor del beneficiado.

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL COPIA(S)

1 Solicitud por escrito del declarante Si N/A
2 Oficio original de remision del juzgado sl NIA Articulo 78 del Reglamento Interior del Registro Civil
3  Copia certificada de la sentencia que ordene su sl S| del Estado de México

asentamiento y el auto que Ia declare ejecutoriada
4  Comparecencia de el/la o los adoptantes y elfla NIA N/A

adoptado/a N/A N/A
5  Comparecencia de ellla o los adoptantes y ellla

adoptado/a

N/A N/A

6 Identificacion oficial vigente del/de la, los/las
adoptantes




COBITRNO DTL D STAIO DY
ESTADO DE ' &‘EXICO @<

MEXICO

AYUNTAMIENTO DE
ZINACANTEPEC
2025 -2027

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NA NA NA NA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NA NA NA NA

establecidos

142

|6 C Acta correcta
17 1

revision

23 Z
24 Z
25Z
26 C Solicita Acta?

24 fr
30T

27 P El servidor publico entrega el Acta al ciudadano
28 P El ciudadano recibe el Acta

| P El solicitante requiere informacién de los requisitos
2 C El solicitante requiere informacion de los requisitos

9 P El servidor publico recibe la documentacién y asigna un folio.
|0 P El ciudadano recibe la asignacion del folio
Il P El servidor publico elabora el Acta.

|5 P El ciudadano revisa el Acta, que no presente errores

3 P El servidor publico proporciona la informacion de la documentacion a presentar
4 C Presenta documentacion para elaboracién del tramite?
5 P El ciudadano presenta la documentacién solicitada del trdamite al Servidor Piblico
6 P El servidor publico recibe la documentacién para su revision
7 C El servidor publico revisa que la documentacién cumpla con los requisitos establecidos del tramite
8 P El servidor plblico devuelve la documentacién al ciudadano, al no cumplir con los requisitos

|2 P El servidor publico, realiza la revision del acta, para observar que no tenga inconsistencias.
|3 P EL servidor publico entrega Acta al ciudadano para su revisién

|8 P El servidor publico realiza la correccién del Acta de Adopcion y proporciona al ciudadano para su

19 P El servidor piblico, recolecta las firmas de los padres y huella dactilar del "registrado”

20 P El servidor publico proporciona el Acta al Oficial de Registro Civil para su firma

2| P El Oficial del Registro civil revisa y firma el Acta de Nacimiento y entrega al servidor publico
22 P El servidor piblico recibe el acta firmada por el Oficial del Registro Civil.

1 dia habil

(1.3 UMA)

El asentamiento de acta de adopcion
es gratuito y la anotacion marginal

Fundamento juridico: art 42 del Codigo financiero del estado de México y Municipios.
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SOBDICRNG DEL b ) S TALC DE
ESTADO DE | &AEXICO «

MEXICO AYUNTAMIENTO DE GoBIERNG DK
ZINACANTEPEC ZINACANTEPEC
2025 2027 SRS RS VANTARES
2026- 2027

NO APLICA

NO APLICA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
M. EN A.P. MARTHA NEREYDA AYON SICAIROS

CALL |JARDIN CONSTITUCION NO. INT. Y 101
E: EXT.

BARRIO DE SAN MIGUEL MUNICIPIO: | ZINACANTEPEC
LUNES A VIERNES DE 09:00 A 18:00 HORAS.

OFICIALIA 01 DE ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO

COLONIA:

7222189010 secretaria.ayuntamiento@zinacantepec.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICIALIA 02 DEL REGISTRO CIVIL DE ZINACANTEPEC

LIC. LENIN GEOVANI SANCHEZ SANCHEZ

CALL | AV. LA MAGDALENA NO. INT. Y SN
EXT.:

COLONIA: | SANGTA MARIA DEL MONTE MUNICIPIO: | ZINACANTEPEC

LUNES A VIERNES DE 09:00 A 18:00 HORAS.

rc_zinacantepec02@edomex.gob.mx

INFORMACION ADICIONAL

¢ Tiempo de entrega del documento?

RESPUESTA: 1 dia habil aproximadamente

4 Cuél es el costo de la certificacion?

RESPUESTA: Asentamiento de acla de adopcion es gratuita, la anotacion marginal 1.3 UMA

¢+ Requisitos que solicitan?

RESPUESTA: Solicitud por escrito del declarante -Oficio original de remision del juzgado y -Copia certificada de |a sentencia que ordene

su asentamiento y el auto que |a declare ejecutoriada

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS




COTICRNO DEL =3 ESTADOG DE
% ESTADO DE | ?A‘EXICO ®

MEXICO !

1 poder de servir!

N/A
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO




