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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

ITRAMITE: SERVICIO:

Actualizacion de Datos Técnicos.

DESCRIPCION: | Cotigo de I Cadula

Cuando el contribuyente requiera actualizar los datos del inmueble inscrito en el padron cataseral se procedera a realizar las
modificaciones correspondientes a los datos téenicos contenidos en las bases de datos de la Coordinacion de Catastro, esto
para defimir con exactitud las caracterisucas cualitauvas y cuantitativas del predio existente, el cual deberd ser idenuficado
correctamente con la clave catastral

1: Articulos 27, 31 fraccién 1V, 36 fracaién |, 73 fracaién XXIX-R y 115, de la Constitucion Poliuca de
los Estados Unidos Mexicanos.

2: Articulos. 27, 77 fraccion XXXV, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

3: Articulos 168, 169 fraccion IV, 171 fracaidn XIX, 175 BIS, del Cédigo Financierc del Estado de México
FUNDAMENTO LEGAL: [ M(TQIe]-1le1

4: Articulos 5 fraccion V y Vi, 34 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financierc del Estado
de México y Municipios.

5: Manual Catastral del Estado de México.

6: Bando vigente

e Permanente hasta
plolall NIl que se determinen
LI E N 5 mbios nuevos

DOCUMENTO A OBTENER: [alulile-ta[e] MOt w-T1 0y

sEREALZAENUNEA: IR

Cuando se adquiera un inmueble por primera vez: se autorice por autoridad
competente una fusién, subdivision, lotificacion, relotficacion, conjunto urbano,
afectacién o modificacion de linderos, un cambio de uso de suelo; o se modifique la
superficie de terreno o construccion cualquiera que sea la causa.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEEE REALIZARSE:

ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCIGN O VERIFICACION Y si
OBJETIVO DE LA, MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con nimero fa
cantdad de
copias

ORIGINAL -
REQUISITOS: anomr la palabra
Sla NO

PERSONAS FiSICAS

| Documente que acredite la propiedad ylo Articulo [82 del Codigo Financiero del Estado
posesion del inmueble: testumonio norarial; cesion de México y Municipios, Apartado | y |l del
o donacién' sentencia de la autoridad judicial que Sl I Manual catastral del Estado de México

haya causado ejecutoria; manifestactdn  del
impuesto sobre adquisicidn de inmuebles y otras
operaciones traslativas de dominie de inmuebles
autorizada por la autoridad respecuva con el recibo
de pago correspondiente, acta de entrega, cuando
se trate de inmuebles de interés socmal; cédula de
contratacién que emite la dependencia oficial
autorizada para la regulacion de la tenencia de la
tierra, titulo, ceruficado o cesiéon de derechos
agrarios, parcelarios o comunes; asi como la
sentencia emitida por el cribunal agraric y
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constancia de posesion epdal expedida por la
autoridad correspondiente.

2 Recibo de pago predial

3. ldentficacién ofical del propietario o poseedor,
en caso de presentar carta poder deberd presentar:

Apartado | y Il del Manual Catastral del Estado
de México

identificacion oficial de quien acepta el poder y de S
quien lo otorga.
4 Carta poder mediante la cual el propietario del
inmueble autoriza a otra persona realizar el tramite i Apartado | del Manual Catastral del Estado de
o Documento notarial en el cual el propietario S México [
otorga la representacion legal a otra persona para |
la realizacidn def tramite.
5.Solicitud de Servicios Catastrales y manifestacion .
NC Apl
catastral. Sl piica Apartado | del Manual catastral del Estado de
México.
|
6. Recibo de pago de derechos. ,
S| Art |73 Del Codigo Financiero del Estado de
.. | México y Mumicipios, Apartado | y Il del Manual
NG Apl
PP | Catastral del Estado de México
Articulo 166 fraccion Il del Codigo Financiero
I del Estado de Méxtco y Municipios.
|
sl
{PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
|.Documento que acredite la propiedad ylo Articulo 182 del Codigo Financiero del Estado
poseston del inmueble’ testumonio notarial: ceston o | de México y Municipios, Apartado | y Il del

o donacidn sentencia de la autoridad judicial que
haya causado ejecutoria; manifestacidn del
impuesto sobre adquisicion de inmuebles y otras
operaciones traslativas de dominio de inmuebles
autorizada por la autoridad respectiva con el recibo
de pago correspondiente; acta de entrega, cuando
se trate de inmuebles de interés social; cédula de
contratacion que emite la dependencia oficial
autorizada para la regulacién de la tenencia de la
uerra; titulo, certificado o cesion de derechos
agrarios, parcelarios o comunes, asi como la
sentencta emitida por el tribunal agrario y
constancta de posesidon endal expedida por la
autoridad correspondiente

2.Recibo de pago predral.

sl

Manual catastral del Estado de México.

Apartado | y Il del Manual Catastral del Estado
de México,
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3 Identficacidn oficial de quien acepta el poder y de
quien lo otorga.

4.Carta poder mediante la cual el propietario del
inmueble autoriza a otra persona realizar el cramite
o Documento notaral en el cual el propietario
otorga la representacion legal a otra persona para
la realizacién del tramite.

5 Solicitud de Servicios Catastrales y manifestacion
catastral,

6. Recibo de pago de derechos

S

Sl

St

3

NQO Aplica

NO Aplica

Apartado | del Manual Catastral del Estado de
Mexico

Apartado | del Manual catastral del Estado de
México

Art 173 Del Codige Fmanciero del Estado de
México y Muniaipios, Apartado | y | del Manual
Catastral del Estado de México.

Articulo 166 fraccién 1l del Codigo Financiero
del Estado de México y Municipios.

INSTITUCIONES PUBLICAS

I.Documento que acredite la propiedad yfo
posesion del nmueble. testimonio notaral; cesion
o donacién. sentencia de la autoridad judicial que
haya causade ejecutoria; manifestacion  del
impuesto sobre adquisicién de inmuebles y otras
operaciones traslauvas de dominio de inmuebles
autorizada por la autoridad respectiva con el recibo
de pago correspondiente; acta de entrega, cuando
se trate de inmuebles de interés social, cédula de
contratacion que emite la dependencia oficial
autorizada para la regulacién de la tenencia de la
tierra, ticulo, certificado o cesion de derechos
agrarios, parcelarios o comunes; asi como [a
sentencia emiuda por el eribunal agraric vy
constancia de posesidon epdal expedida por la
autoridad correspondiente

2.Recibo de pago predial.

3.Idenuficacidn oficial de quien acepta el poder y de
quien lo otorga.

4 Carta poder mediante la cual el propietario del
inmueble autoriza a otra persona realizar el tramite
o Documento notarial en el cual el propietario

S

|

St

Articulo 182 del Codigo Financiero del Estado
de México y Municipios, Apartado | y 1l del
Manual catastral del Estado de México

Apartada | y Il del Manual Catastral del Estado
de México.

Apartado | del Manual Catastral del Estado de
México
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otorga la representacidn legal a otra persona para
la reabzacion del tramice.

NO Aplica
5 Salicitud de Servicros Catastrales y manifestacton Sl
catastral
6. Recibo de pago de derechos.
Si NO Aplica

|

Apartado | del Manual catastral del Estado de
Mexico

Art 173 Del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municiptos, Apartade | y |t del Manual
Cartastral del Estado de México

Articulo 166 fracaion Il del Cadigo Financiero
del Estado de México y Municipios.

.DE REALIZER EL
CIUDADAND

Grado de conservacion de la construccién También se

documentacion anteror.

el inmueble, esta inspecadn No tiene costo.
5Z

cumple con los requerimientos del tramite
10 C Documentacion Completal

15 P El ciudadano recibe la documentaciéon del traimice

F 19 Z

T et e | P El Cludadano acude 2 la Ventanilla de Catastro para el tramite.

2 C Solicita Informacion del trdmite de actualizacién de datos técnicos?

3 P En base al Manual Cartastral del Gobierno del Estado de Méxco, el ciudadano puede solicitar la
actualizacion de los siguientes datos de Cambio técnico g | .- Frente del predio g 2 - Fondo del predio
g 3. Superficie del predio (Privativa y comin) g4 Altura respecto al mivel del acceso principal, es decir,
elevacion hundimiento o escarpa g.5. Area inscrita g 6. Clave de la ubicacion del predio en fa manzana
g7 Porcentaje indicatvo del indiviso del inmueble en condominio. g.8. Superficte Construida
(Privativa y comiin) g.9 Afio de la construccion inicial g.10 Afo de la tluma remodelacién g | 1.

solicitar su tramite -ldenuficactén del titular o Carta poder (En caso de que no asista el urular). -
Documento que acredite la propiedad, -Recibo de pago de predial vigente Asi rmusmo le hace [a
entrega hace entrega de la Solicitud de Servicios Catastrales, que posteriormente se entrega con la

4 P Se le informa al ciudadano que la actualizacion de datos técnicos requiere de una visica del
inmueble, para ello debe llevar y traer a los inspectores del ayuntarmento al lugar donde se encuentra

& C El Ciudadance acude a la Ventanilla de Catastro a entregar su documentacion del tramite.

7 P Ciudadano proporciona la documentacion al Personal de Ventanilla de Catastro, para su revision.
8 P Personal de Ventanilla de Catastro recibe la documentacion del tramice

9 P Personal de Ventanilla de Catastro analiza la documentacion proporcionada por el cudadano si

11 P Personal de Ventanilla de Catastro le hace del conoamiento al Ciudadano que la documentacién
no esti completa y se le invita a completar la informacién, para conunuar con el tramite

| 12 P Personal de Ventanilla de Catastro registra los datos del ciudadano en el sistema.

I3 P Personal de Ventanilla de Catastro entrega la documentacron al Ciudadano

14 P Personal de Ventanilia de Catastro genera el folio de su tramite

16 P Personal de Ventanilla de Catastro, de acuerdo con la disponibilidad de agenda se le informa al
| Ciudadano la fecha y hora para llevar a cabo la inspeccién Y se le indica que el dia de la inspeccion

| uene que llegar 20 minutos antes por el Personal Encargado de la Inspecaidn.

| 17 P Personal de Ventanilla de Catastro, Proporciona el folio de la soheitud del tramite al ciudadano.
18 P El ciudadano recibe el folio de la solicitud def tramite

le informan los requisitos necesarios para
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' | 21 C El Ciudadano acude para inspeccion el dia indicado

i 22 P Ciudadano acude a la ventanilla de catastro por el Personal Encargado de la Visita e informa el
| foho

23 P Personal de la Ventanilla de Catastro, informo el folio que se va a realizar la inspeccion al

| Personal Encargado de la Visita y proporciona el expediente de la visita

i 24 P El Personal Encargade de la Visita de Catastro, se lleva el expediente que se va a realizar la
Inspeccion.

25 P El Personal Encargado de la Visita de Catastro acude al inmueble donde se va a realizar la

| inspeccion.

b 26 P El Personal Encargado de la Visita de Catastro corrobera que las medidas, correspondan en su
i documento que acredita la propredad del aiudadano

| 27 P El Personal Encargado de la Visita de Catastro le Informa al ciudadano que acuda a ventanilla en
| 15 dias para la respuesta del tramite solicitado

i 28 P El Personal Encargado de la Visita de Catastro regresa a la Coordinacion de Catastro

| 29 P El Personal Encargado de la Visita de Carastro realiza su andlisis de la inspeccion

d 30 P El Personal Encargado de la Visita de Cartastro realiza el trabajo de gabinete. - Informe de

| Cartogrifico - Informe de Imagen de Satélite - Informe de Visita de Inspeccién - Informe de formato
 fotografico

£ 31 P Una vez terminados los formatos los entregan para revision y visto bueno al Coordinador de
 Catastro

32 P El Coordinador de Catastro le da el visto bueno y ribrica Posteriormente le hace entrega al

8 Servidor Piblico que actualiza el SIC, con las indicaciones pertinentes

133 C

34 P Se anota el nimero de folio, referente al tramite y las sugerencias en el SIC.

{35 P El Servidor Publico del sistema de SIC de catastro actualiza los datos en el sistema

136 Z

l 37 P El Servidor Publico del sistema de SIC de catastro realiza la impresién de mamifestacion catastral
38 P Elabora la de Notificacion Catastral al Coordimador de Catastro para su firma (formato en
WORD)

39 P El Titular de Catastro recibe la notficacion catastral para su revision

40 P El Coordinador de Catastro firma el formato de notuficacion catastral

41 P El Titular entrega la notfficaciéon catastral al Servidor Publico de ventanilla de Catastro

42 P El Servidor publico de ventanilla recibe la notificacion catastral firmada y [a archiva en el folder
de entregas pendientes

43 Z

| 44 C ;El ciudadano acude por la respuesta de su tramite con su folio!

| 45 P El servidor publico de ventanilla busca la Notificacion firmada

46 P El modulo de ventaniila de catastro entrega la nouficacion y se le solicita al ciudadano que firme
 acuse de recibido

47 P Se le indica al ciudadano que de acuerdo a la respuesta de su tramite tiene que pasar al médulo
| de Ingresos para su actualizacion

| 48 P El ciudadano recibe y acusa la nouficacién

| 49 P El servidor pablico de ventanilla de catastro guarda acuse de recibido

PLAZO MAXIMO DE | 15 dias habiles
Fundamento Juridico Aruculos 171 fraccién XIX y 175 Bis del Codigo
Grat Financiero del Estado de México y Mumicipios; Articulos 5 fracciones V y VI
{sboratuito y 34 del Regiamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios.
EFECTIVO I | TAR|ETA DE CREDITO I l TARJETA DE DEBITO I | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A
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CRITERIOS DE | Procedente o Improcedente. Improcedente (derivado de la rewsion de la documentacidn
RESOLUCION DEL proporcionada por el interesado en caso de que se detecte con inconsistencias o sea msuficiente no se

TRAMITE . . . . .
dard imicio al tramiuce, asisuéndole a este de la limitante para la prestacion del servicio).

APLICACION DE LA 51
AFIRMATIVA FICTA =

DEPEND OR 0 DAD AD R RESPOINSAE

Ayuntamiento Zinacantepec Tesoreria, Coordinacion de Catastro.
R DE LA DEPEND L.AF. Oscar Bernal Torres

Do S CALLE | Jardin Consutucién NO INT ¥ EXT 101

COLONIA Centro FUNICIFIO MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC

00 horas de lunes a viernes.

AX: |

]  CORREO ELECTRONICO:
No Aplica

catastro{@zinacantepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERYICIO

No Aplica

| MNO INT Y EXT

|LMUNICIPIO l

| HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFGNOS: CORREQ ELEC"raéNlcd:'

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

’PREGUNT“ B LD En qué consiste una actualizacion técnica’

RESPUESTA. Cuando se debe actualizar aspectos del predio, como son superficie del terreno, altas, bajas y
modificaciones de construcciones, actualizacion del padrén catastral derivada de subdivision, fusion,
lotficacion, relouficacion, conjuntes urbanos, afectaciones y modificacién de linderos, previa
autorizacion emitida por la autoridad competente.

| . ] :
e Ll (En qué consiste una actualizacién administrativa?

RESPUESTA Cuando se actualiza en el sistema de informacién catastral, aspectos del predio, como son superficie
del terreno, altas, bajas y modificaciones de construcciones, actualizacion del padrén carastral
derivada de subdivision, fusién, lotificacion, relotificacion, comuntos urbanos, afectaciones y
modificacién de linderos, previa autorizacion emitida por la autoridad competente
51 no soy el proptetario puedo recoger el tramite?

RESPUESTA

Si, debe presentar carta poder o poder notarial, con copia de la idenuficacion de ambas partes, de
quien da el poder y de quien los aceprta.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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M. A. P. CARLOS LOPEZ ARCOS

L.AF. OSCAR BERNAL TORRES

FECHA DE ACTUALIZACION

28/02/2025.

CATASTRO MUNICIPAL TESORERIA
ANTEPEC‘] —
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