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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
'CEDULA DE INFORMACION _

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION Y RECURSO DE REVISION EN EL SISTEMA SARCOEM (SISTEMA DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y

OPOSICION DEL ESTADO DE MEXICO)

PETICION QUE REALIZAN LOS CIUDADANOS A LOS SUJETOS OBLIGADOS SOBRE SU INFORMACION PERSONAL QUE ESTA CONTENIDA EN SOPORTE
INFORMATICO O DIGITAL O EN CUALQUIER OTRO ELEMENTO TECNICO QUE HAYA SIDO CREADO U OBTENIDO POR EL SUJETO OBLIGADO, EN EL EJERCICIO
DE SUS FUNCIONES Y QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION Y BAJO SU CONTROL.

ARTICULO 6° DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
| ARTICULO 5° DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.

ARTICULOS 4 FRACCION XI, XII, Xlll, 90 FRACCION 11, 97 AL 100, 105, 106, 108, 109 Y 100 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULOS 4, 8, 11, 15, 17, 21, 22, 23 FRACCION IV, 24 FRACCION IX, 50, 53 FRACCION IL, Il Y IV, 150, 151, 152, 155 Y 165 DE LA LEY DE

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE || PERMANENTE

Sl | NO | DIRECCION WEB HTTPS://WWW, SARCOEM.ORG. MXISARCOEM/CIUDADANO/LOGIN.PAGE

CUANDO EL CIUDADANO INTERESADO REQUIERA INTERPONER ALGUNA SOLICITUD DE INFORMACION
EN LA PLATAFORMA PROPORCIONADA POR EL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA LA CUAL ES: SARCOEM,
DONDE TODA DOCUMENTAL ES DE INDOLE PERSONAL Y EN LA CUAL DEBEN APERSONARSE.

1Sl

PERSONAS FISICAS

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE O EN SU CASO CARTA si I ‘;‘2;:3‘::;0‘_5'5“;; 'sg?E';'é‘NLE;ED'SEL;";;?C&?EESC?:L%E
PODER DEL TANTE LEGAL E ;
PODERC REPRESENTANTE LE IDENTIFICACION OFICIAL S ool ol

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

ACTA CONSTITUTIVA Y EN SU CASO CARTA PODER DEL Sl | ARTICULO 106 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
REPRESENTANTE LEGAL E IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE, A PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL
TRAVES DE INSTRUMENTO ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

INSTITUCIONES PUBLICAS

CARTA PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL E IDENTIFICACION Sl I ARTICULO 106 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
OFICIAL VIGENTE PERSONALES EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
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FORMAS PARA ACREDITAR PERSONALIDAD EN REPRESENTACION

CUANDO EL TITULAR ACTUE A TRAVES DE UN REPRESENTANTE, S| I ARTICULO 121 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
ESTE DEBERA ACREDITAR SU PERSONALIDAD EN LOS TERMINOS PERSONALES -EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL
SIGUIENTES: ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
I SI SE TRATA DE UNA PERSONA FISICA, A TRAVES
DE CARTA PODER SIMPLE SUSCRITA ANTE DOS
TESTIGOS ANEXANDO COPIA DE LAS
IDENTIFICACIONES DE LOS SUSCRIPTORES O
INSTRUMENTO PUBLICO O DECLARACION EN
COMPARECENCIA PERSONAL DEL TITULAR Y
DEL REPRESENTANTE ANTE EL INSTITUTO.
Il I SI SE TRATA DE UNA PERSONA JURIDICA
COLECTIVA, A TRAVES DE INSTRUMENTO
PUBLICO
INTERPOSICION RESPECTO A DATOS DE PERSONAS FALLECIDAS.
LA INTERPOSICION DE UN RECURSO DE REVISION DE DATOS S| | ARTICULO 122 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES COMNCERNIENTES A PERSONAS FALLECIDAS, PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL
PODRA REALIZARLA LA PERSONA QUE ACREDITE TENER UN ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
INTERES JURIDICO O LEGITIMO.

20 DIAS HABILES POSTERIORES AL INGRESO DE LA SOLICITUD.

Cédigo Financiero del Estado de
México.

Articulo 73.- Por la expedicion de los
siguientes documentos se pagaran:

TARIFA
CONCEPTO

I. Por la expedicion de copias
certificadas:

A). Por la primera hoja. $96

B). Por cada hoja subsecuente. $46
1. Copias simples:

A). Por la primera hoja. $26

B). Por cada hoja subsecuente. $2

Ill. Expedicion de copias certificadas
de testimonios de viviendas de interés
social, social progresiva y popular. $25

IV. Por la expedicién de informacion
en medios magnéticos. $25

V. Por la expedicion de informacion en
disco compacto. $37

VI. Por el escaneo y digitalizacion de
cada hoja relativa a los documentos
| que sean entregados por via
| electronica, en medio magnético o
| disco compacto. §1

Para los supuestos establecidos en las
fracciones IV y V, el solicitante podra,
en ejercicio del derecho a la
informacion publica, aportar el medio
len el que se requiera le sea
| proporcionada la informacion, en
| cuyo caso no habra costo que cubrir.

FUNDAMENTO JURIDICO

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios.

Articulo 107. El ejercicio de los derechos ARCO debera ser gratuito. Solo
podrin realizarse cobros para recuperar los costos de reproduccion,
certificacion o envio en los términos previstos por el Cadigo Financiero del
Estado de México y Municipios y demis disposiciones juridicas aplicables. En
ninguin caso el pago de derechos debera exceder el costo de reproduccion,
certificacién o de envio.

Cuando el titular proporcione el medio magnético, electronico o el
mecanismo necesario para

reproducir los datos personales, los mismos deberin ser entregados sin
costo al solicitante.

La informacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega
de no mas de veinte hojas

simples. Las unidades de transparencia podrin excepwar el pago de
reproduccion y envio atendiendo

a las circunstancias socioeconomicas del titular.

El responsable no podri establecer para la presentacion de las solicitudes del
ejercicio de los derechos

ARCO algin servicio o medio que implique un costo al titular.

EFECTIVO ’ X

TARJETA DE CREDITO | X

TARJETA DE DEBITO ] X ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | X

| JARDIN CONSTITUCION #101, BARRIO SAN MIGUEL CENTRO C.P. 51350 ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO.

N/IA

| LA PRESENTACION REQUERIDA POR EL CIUDADANO SOLICITANTE QUE IMPLIQUE ALGUN COSTO, PROCEDERA UNA VEZ QUE EL
TOTAL SEA LIQUIDADO Y SE ACREDITE EL RESPECTIVO PAGO.

| LAS SOLICITUDES DE EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO SE DARAN POR CUMPLIDAS A TRAVES DE EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES,
| COPIAS CERTIFICADAS, DOCUMENTOS EN LA MODALIDAD QUE SE HUBIESE SOLICITADO, PREVIA ACREDITACION DE LA
IDENTIDAD Y PERSONALIDAD DEL SOLICITANTE O EN SU CASO, ANTE LA NOTIFICACION DE IMPROCEDENCIA DE SU SOLICITUD.
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CUANDO SE DETERMINE LA PROCEDENCIA DEL EJERCICIO DE DICHOS DERECHOS Y ESTOS SE ENCUENTREN A DISPOSICION DEL
TITULAR DE LA MODALIDAD QUE HAYA ESCOGIDO PREVIA ACREDITACION, LA SOLICITUD SE ENTENDERA ATENDIDA SI EL
| SOLICITANTE NO ACUDE DENTRO DE LOS SESENTA DIAS POSTERIORES A LA NOTIFICACION.

NO

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC
DENCIA: ING. JESUS EMMANUEL ENCASTIN RENDON

i | CALLE: | JARDIN CONSTITUCION NO. INT. Y EXT.: 101

BO. SAN MIGUEL MUNICIPIO: ZINACANTEPEC

. LUNES A VIERNES 09:00 — 18:00 HRS (DIAS HABILES)

OTRAS QFICINB QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: N/A

SOLICITUD DE DERECHOS ARCO.

INFORMACION ADICIONAL
| ;QUE ES EL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION?

DERECHO HUMANO PARA RECIBIR, BUSCAR E IMPARTIR !NFORM{\CEON DE LOS SUJETOS OBLIGADOS, LA CUAL SE
PROPORCIONARA EN FORMATOS ABIERTOS PARA CONSULTA PUBLICA.

| {QUE SON LOS DERECHOS ARCO?

LOS DERECHOS QUE CADA CIUDADANO TIENE CON RELACION AL ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U OPOSICION
DEL TRATAMIENTO DE SUS DATOS PERSONALES

;QUE ES UN RECURSO DE REVISION?

RESPUESTA: GARANTIA SECUNDARIA A TRAVES DE LA CUAL EL CIUDADANO INCONFORME CON LA RESPUESTA PROPORCIONADA POR EL
SUJETO OBLIGADO EN CUESTION PUEDA REPARAR CUALQUIER POSIBLE AFECTACION AL DERECHO Y GARANTIAS
RELACIONADAS CON EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, MENCIONADOS EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

: TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS ) :
ASESORIA SOBRE EL USO DE LOS SISTEMAS DE TRANSPARENCIA (SAIMEX, SARCOEM E IPOMEX), INCLUYENDO PRESTAMO DE EQUIPO DE

COMPUTO.
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